Guatemala, 31 de agosto de 2016

Licenciado

Maximiliano Antonic Araujo v Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

Por este medio me dirijc a usted para presentarle &l informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por servicios Téchico
Profesionales Numero 1522-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero
738-2016, correspondiente al periodo comprendido del 02 al 31 de agosto del
presente afio, v para el cobro de honorarios presento Iz faclura nOmero serie ‘D7

nOMmers ung.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

s Apoyal a la Administracion General en la programacion de la agenda diaria de
ias reuniones y gctividades de su competencia;

e Hrindar apoyo y acompafiamiento en reuniones para deferminar Ia programacioén
de los evenlos;

= Apoyar en ia revision de la documentacion oficial a fravés de mecanismos gue
garanticen el manejo vy contro! de la correspondencia para mantener actualizado
el archivo de la Administracidn General;

= Apoyar en la revisidn de documentos oficiales, de ingreso vy egreso de la

Administracion General.

RESULTADOS GBTENIDOS:

¢ Se apoyd a la Administracion General en la programacion de la agenda diaria de

las reuniones y actividades de su compeltancia;




&

Se Brindé apoyo v acompafamienio en reuniones para determinar s
programacion de los evenios;

Se apoyo en la revision de la documentacion oficial a través de mecanismos que
garanticen el manejo v control de la correspondencia para mantener actualizado
el archivo de la Administracion General;

Se apoy6 en la revision de documentos oficiales, de ingreso y egreso de la
Administracion General.
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Lk, Gladys Eizdbett Pelale
Administradors General
Yinisterlo de Cultura y Deporles
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